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1. Общие положения

1.1 О с н о в н ы е  за д а ч и  с о д е й с тв и я  т р у д о у с т р о й с т в у  о б у ч а ю щ и х с я  Г П О У  

« Х Ж У »  :

- о б е с п е ч е н и е  в се х  в ы п у с к н и к о в  у ч и л и щ а  р а б о ч и м и  м е с т а м и  п о  п о л у ч ен н о й  

п р о ф есси и ;

- и х  ад а п т а ц и и  н а  и зб р а н н ы х  р а б о ч и х  м естах ;

- з а к р е п л я е м о е ™  в ы п у с к н и к о в  н а  р а б о ч и х  м естах .

1.2 Т р у д о у с т р о й с т в о  в ы п у с к н и к о в  я в л я е т с я  в а ж н ы м  и  за в е р ш а ю щ и м  этап о м  

п о д го то в к и  к в а л и ф и ц и р о в а н н ы х  сп ец и а л и сто в .

1.3 О ф о р м л е н и е  н а  р а б о т у  в ы п у с к н и к о в  у ч и л и щ а  п р о и зв о д и т с я  в 

с о о тв етств и и  с Т К  Р Ф , н о р м а т и в н ы м и  д о к у м е н т а м и  М и н и с т е р с т в а  

о б р а зо в а н и я  и  н ау к и .

2. Направления деятельности службы.

2.1 С б о р  и а н а л и з  и н ф о р м а ц и и  п о 'п р о б л е м а м  т р у д о у с т р о й с т в а  и  ад ап тац и и  

н а  р а б о ч и х  м е с т а х  в ы п у с к н и к о в  у ч и л и щ а

2.2  И н ф о р м и р о в а н и е  и  к о н с у л ь т и р о в а н и е  в ы п у с к н и к о в  у ч и л и щ а  п о  в о п р о сам  

т р у д о у с т р о й с т в а  и  а д а п т а ц и и  н а  р ы н к е  тр у д а .

2.3 К о о р д и н а ц и я  д е я т е л ь н о с т и  у ч и л и щ а  с п р е д с т а в и т е л я м и  п р е д п р и я ти й  

с о ц и ал ь н ы х  п а р т н е р о в  по  в о п р о са м  т р у д о у с т р о й с т в а  в ы п у ск н и к о в .

З.Обязанности и права участников службы содействия трудоустройству 

выпускников

В о р га н и за ц и и  р а б о т ы  по  т р у д о у с т р о й с т в у  в ы п у с к н и к о в  у ч аств у ю т:

- о б р а зо в а те л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  в л и ц е  п р е д с е д а т е л я  с л у ж б ы  за м ести тел я  

д и р е к т о р а  п о у ч е б н о  -  п р о и зв о д с т в е н н о й  р а б о те , с т а р ш е го  м астер а , м астер о в  

п р о и зв о д с т в е н н о го  о б у ч е н и я  в ы п у с к н ы х  гр у п п ;

- п р е д п р и я ти я , у ч р е ж д е н и я , о р га н и за ц и и  н е  за в и с и м о  о т  и х  о р га н и за ц и о н н о ­

п р а в о в о й  ф о р м ы  с о б с т в е н н о с ти ;

- п р е д с т а в и т е л и  Г У  Ц З Н  (с о о т в е тс тв у ю щ и е  сл у ж б ы );

- в ы п у ск н и к и  у ч и л и щ а .

В се  сто р о н ы  н е с у т  о б я за т е л ь с т в а  в с о о т в е т с т в и и  с за к о н о д а т е л ь с т в о м  РФ .

3.1 О б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  о б язан о :

- с о в м естн о  с п р е д п р и я т и я м и , у ч р е ж д е н и я м и , о р г а н и за ц и я м и  зар а н ее  

о п р е д ел и ть  о б ъ е к т ы  т р у д о у с т р о й с т в а  в ы п у с к н и к о в , с о гл а с о в а т ь  к о л и ч ес тв о  

р а б о ч и х  м е с т  с о о т в е т с т в е н н о  х а р а к т е р и с т и к  и  т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н о го  

с п р а в о ч н и к а  р а б о т  и  п р о ф есс и й ;

- п р о в ес ти  п р о в е р к у  р а б о ч и х  м е с т  н а  с о о т в е т с т в и е  С а н  П и Н о в  и  С Н и П о в , 

п р ави л  и  н о р м  б е зо п а с н о с т и  тр у д а ;

- о зн а к о м и т ь  в ы п у с к н и к о в  с Т К  Р Ф  п о  у с л о в и я м  р а б о т ы  п о р я д к о м  

о ф о р м л ен и я  т р у д о в ы х  о тн ош ен и й ', п р а в и л а м и  п е н с и о н н о го  с тр ах о в а н и я  и



п е н си о н н о го  о б е с п е ч е н и я  в Р Ф .

3 .2  О б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  и м е е т  п р аво :

- о б с л е д о в а т ь  р а б о ч и е  м е с т а , п р е д с т а в л е н н ы е  п р е д п р и я т и я , о р ган и зац и ям и , 

у ч р е ж д е н и я м и  н а  с о о т в е т с т в и е  п р а в и л а м  и  н о р м а м  б е зо п а с н о с ти  тр у д а , С ан  

П и Н у  и  С Н и П у ;

- о зн а к о м и т ь с я  с д о к у м е н т а ц и е й  п о о ф о р м л е н и ю  т р у д о в ы х  о тн о ш ен и й  

в ы п у ск н и к о в ;

- о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  ад а п та ц и и  в ы п у с к н и к о в  в т е ч е н и и  д в у х  л е т  п о сл е  

о к о н ч а н и я  у ч и л и щ а ;

о к а зы в ать  с о д е й с т в и е  в  п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и , п е р е п о д го т о в к е  

в ы п у с к н и к о в  у ч и л и щ а .

3.3 П р е д п р и я т и я , о р га н и за ц и я , у ч р е ж д е н и я  о б я зан ы :

- п р о в ес ти  а т т е с т а ц и ю  р а б о ч и х  м ест ;

- о б е с п е ч и ть  п р е д о с т а в л е н и е  р а б о ч е го  м еста , с о о т в е т с т в у ю щ и м  

о б о р у д о в а н и е м , и н в е н та р е м , и н с тр у м ен там и ;

- о зн а к о м и т ь  в ы п у с к н и к о в  п р и  и х  т р у д о у с т р о й с т в е  с п р а в и л а м и  в н у тр ен н е го  

т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , и н с тр у к ц и я м и  п о  О Т , Т Б , П Б ;

- о б е с п е ч и ть  н е о б х о д и м о й  сан . о д еж д о й ;

- о ф о р м и ть  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф ;

- о зн а к о м и т ь  в ы п у с к н и к а  с ф о р м ам и  о р га н и за ц и и  и  с т и м у л и р о в а н и я  т р у д а  н а  

п р о и зв о д ств е  в  р ы н о ч н ы х  э к о н о м и ч е с к и х  у с л о в и я х , с н о в о й  т е х н и к о й  и 

т е х н о л о ги е й  п р о и зв о д с т в а , со в р е м е н н ы м и  м е т о д а м и  тр у д а ;

- со зд а ть  зд о р о в ы е , б е зо п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  и 

н о р м ам и  п о О Т ;

- о к а зы в ать  с о д е й с т в и е  в п о д го т о в к е  и п о в ы ш е н и ю  к в а л и ф и к а ц и и  

в ы п у с к н и к о в  у ч и л и щ а .

3 .4  П р е д п р и я т и я , о р га н и за ц и и  и  у ч р е ж д е н и я  и м е ю т  п р аво :

- т р е б о в а т ь  в ы п о л н е н и е  п р а в и л  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а ;

- в ы п о л н е н и я  п р о и зв о д с т в е н н ы х  за д а н и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  н о р м ам и  и 

п р а в и л а м и  п р е д п р и я т и й , о р га н и за ц и й , у ч р е ж д е н и й ;

- у ч а с тв о в а т ь  в р а зр а б о т к е  у ч е б н ы х  п л а н о в  и п р о г р а м м  с у ч е т о м  

с о в р е м е н н ы х  тр е б о в а н и й .

3.5 П р е д с т а в и т е л и  Ц З Н  о к а зы в а ю т  с о д е й с тв и е  в  п о д б о р е  р а б о ч и х  м ест , 

о к а за н и и  м а т е р и а л ь н о г о  с т и м у л и р о в а н и я  т р у д о у с т р о й с т в а , в  п о в ы ш ен и и  

к в ал и ф и к а ц и и  в ы п у ск н и к о в .

3 .6  В ы п у с к н и к и  у ч и л и щ а  о б язан ы :

- с о б л ю д ать  д е й с т в у ю щ и е  н а  п р е д п р и я ти и , в о р га н и за ц и и , у ч р е ж д е н и и  

п р а в и л а  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а ;

- п о л н о сть ю  в ы п о л н я т ь  п р о и зв о д с т в е н н ы е  за д а н и я , с о гл а с н о  к в ал и ф и к а ц и и ;

- стр о го  с о б л ю д а т ь  н о р м ы  О Т , Т Б , П Б .

3 .7  В ы п у с к н и к и  у ч и л и щ а  и м е ю т  пр аво :

- тр е б о в а т ь  о т  р а б о т о д а т е л е й  а т т е с т о в а н н ы х  р а б о ч и х  м ест , и с п р ав н о го  

о б о р у д о в а н и я , и н в е н та р я , и н с тр у м ен то в ;

- с о зд а н и е  б е зо п а с н ы х  у с л о в и й  тр у д а , с о б л ю д е н и е  р е ж и м а  т р у д а  и о тд ы х а  в 

с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф ;



о б е с п е ч е н и е  с а н и т а р н о й  о д е ж д о й  и  п р о в е д е н и я  м е д и ц и н с к и х  о см о тр о в ; 

с в о е в р е м е н н у ю  о п л а т у  т р у д а  с о гл а с н о  т а р и ф н о й  став к и .
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