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1. Общие положения

1.1 Н астоящ ее полож ение определяет порядок  отчисления студентов и 

восстановления  их  в Г осударственном  проф ессиональном  

образовательном  учреж ден ии  «Х илокское ж елезнодорож ное училищ е» 

(далее- Г П О У  «Х Ж У »), перевода из одного учебн ого  заведения в другое.

1.2 Н астоящ ее полож ение разработано  на основании  следую щ их 

докум ентов:

- Ф едеральны й закон  «О б образовании  в РФ , № 2 73-Ф З от 29 .12 .2012  г 

-У став  Г П О У  «Х Ж У »

1.3 За  восстановление на обучение, прием  для продолж ения обучения после 

отчи сления из другого  вы сш его , среднего  проф ессион ального  учебного  

заведения, перевод  с одной  образовательной  програм м ы  и (или) форм ы  

обучения н а  другую  и из одного учебного  заведения в другое, плата за 

обучен ие не взим ается, если лицо получает среднее проф ессиональное 

образование впервы е за  счёт бю дж етны х средств.

2. Порядок перевода

2.1 С тудент и м еет право на  перевод в случаях:

- для  продолж ени я освоения основной проф ессиональной  образовательной  

програм м ы  в другое образовательное учреж дение;

-для продолж ения получения образования по другой  специальности .

2.2. О снованием  о переводе для издания п ри каза директора Г П О У  «Х Ж У » 

является  личное заявление студента с указанием  причины .

2.3. при  переводе из одного  образовательного  учреж ден ия в другое студент 

отчисляется  в связи  с переводом  из исходного  образовательного  

учреж ден и я и приним ается  в порядке п еревода в приним аю щ ее 

образовательн ое учреж дение.

2.4  П еревод  м ож ет осущ ествляться как н а  ту  ж е специальность  , уровень 

среднего  проф есси онального  образования и ф орм у обучения , по  которы м  

обучался ранее, так  и н а  другие специальности , квалиф икацию .

2.5 П еревод  студентов из одного учебн ого  заведения в другое производится 

с согласия директоров  обоих учебн ы х  заведений.

2.6 П роц ед у ра  перевода студента:



-  за  невы полнение требований  У става, П равил  внутреннего  

расп орядка и П равил прож ивания в общ еж итии;

-  в случае признания по реш ению  суда виновны м  в соверш ении 

преступления, исклю чаю щ его возм ож ность продолж ения обучения;

-  в связи  с невы ходом  из академ ического  отпуска в устан овлен ны й 

срок.

3.4. Н е допускается  отчисление студентов по инициативе 

адм ини страци и  во врем я их болезни, каникул, академ ического  отпуска или 

отпуска по берем енности  и родам .

3.5. О тчисление студента производится приказом  ди ректора или 

и сполн яю щ им  обязанности  директора.

3.6. П ри  отчислении  из Г П О У  «Х Ж У » студенту по запросу  вы даётся 

академ ическая справка и находящ ийся в личном  деле подлинник докум ента 

об образовании.

3.7. Порядок отчисления в связи с освоением основной 

профессиональной образовательной программы в полном объёме:

3.7.1 . О тчисление обучаю щ егося в связи  с освоением  основной  

проф ессиональной  образовательной  програм м ы  в полном  объём е и 

прохож ден ием  государственной  итоговой  аттестации  производится на 

осн овании  заседаний  государственны х экзам енац ионны х ком иссий  с вы дачей 

д и п лом а государственного  образца. К опия дип лом а и прилож ения к диплом у 

вклады вается  в личное дело  вы пускника.

3.8. При отчислении в порядке перевода в другое образовательное 

учреждение следует руководствоваться разделом 2 настоящего 

положения.

3.9. Порядок отчисления по собственному желанию:

3.9.1. О тчисление студента по собственном у ж еланию  производится 

приказом  директора, на  основании личного  заявления студента. В заявлении 

на им я ди ректор а студент указы вает причину ух ода  из учебн ого  заведения 

и оф орм ляет обходной  лист.

3 .9 .2 . О тчисление несоверш еннолетних  студентов допускается  только 

при  наличии  письм енного  согласия родителей  (законны х представителей) 

при  услови и  предоставления справки из образовательного  учреж дения, 

п одтверж даю щ его  дальнейш ее обучение несоверш еннолетнего .



больш е 10%  учебн ы х  часов  от всего количества учебн ы х  часов за сем естр  без 

предоставления  докум ентов, подтверж даю щ их соответствую щ ие 

обстоятельства. Ф акт отсутствия студента н а  у чебн ы х  занятиях  

устан авли вается  н а  основе анализа ж урнала учебной  группы .

3.13. В связи  с невы ходом  из академ ического  отпуска отчисляю тся 

обучаю щ иеся, не приступивш ие к учебны м  занятиям  в определённы й 

п риказом  ди ректора срок без уваж ительной  причины  и (или) не 

п редоставивш ие заявление о продлении отпуска и сопроводительны е 

докум ен ты  в течение 10 календарны х дней  после окончания срока 

академ ического  отпуска.

3.14. Порядок отчисления за невыполнение требований Устава, Правил 

внутреннего распорядка и Правил проживания в общежитии

3.14.1 . О тчисление за  невы полнение требован ий  У става, П равил  

внутреннего  расп орядка и П равил  прож ивания в общ еж итии  возм ож но:

-в случае неоднократного  неисполнения студентом  без уваж ительны х  причин 

обязанностей , если  оно им еет дисциплинарное взы скание;

-в случае однократного  грубого наруш ения студентом  обязанностей; 

-си стем атическое наруш ение правил внутреннего  распорядка.

3 .14 .2 . П ри  отчи слении  за  дисциплинарны е наруш ения от студента 

долж ны  бы ть п олучена объяснительная записка или  составлен  акт о том , что 

студент от её написания отказался.

3 .14 .3 . В случае принятия педагогическим  советом  реш ени я об 

отчи слении  студента, зам еститель директора по учебн о-производствен ной  

работе готовит согласованны й с зам естителем  ди ректора по воспитательной  

работе, проект п риказа об отчислении  студента, в котором  подробно 

и злагаю тся  ф акты , подтверж даю щ ие наруш ение, указы ваю тся наруш енны е 

пункты  У става и (или) П равил внутреннего  распорядка, П равил  прож ивания 

в общ еж итии . К  проекту  приказа прилагаю тся докладная зап и ска лица, 

обнаруж и вш его  проступок; объяснительная записка студента (акт отказа от 

п исьм енного  объяснения).

3.15. Порядок отчисления несовершеннолетних студентов по 

инициативе Г П О У  «Х Ж У »:

3.15.1 . Р еш ение от отчислении  несоверш еннолетних  студентов 

п рини м ается  с учётом  м нения его родителей  (законны х представителей) и  с 

разреш ен и я органов опеки  и попечительства.



3.15.2 . П ри  отчислении  несоверш еннолетних  студентов, по инициативе 

адм ини страции  в органы  опеки  и п опечи тельства социальны й педагог 

направляет  следую щ ие докум енты : характеристику  студента,

подготовленную  классны м  руководителем , ходатай ство  об отчислении , 

сп равку  из образовательного  учреж дения, подтверж даю щ ая дальнейш ее 

обучен ие несоверш еннолетнего . О рганы  опеки  и п опечи тельства вы даю т 

п и сьм енное разреш ение на  отчисление.

3.15.3  О снованием  для отчисления являю тся:

-постановление ком иссии  по д елам  несоверш еннолетних  и защ ите их  прав; 

-справка, подтверж даю щ ая, что, после отчисления несоверш еннолетнего  из 

Г П О У  «Х Ж У », он продолж ит обучение в другом  образовательном  

учреж дении .

3.15.4 . Зам еститель ди ректора по воспитательной  работе готовит проект 

пи сьм а с инф орм ацией  об отчислении  студента из Г П О У  «Х Ж У » его 

р оди телям  (законны м  представителям ), если  они не ознаком ились с приказом  

об отчи слении  под росп ись , и в орган  м естного  сам оуправления по м есту 

ж и тельства родителей .

3.16. Н е допускается  отчисление обучаю щ ихся по инициативе 

адм ини страции  во врем я болезни, каникул, академ ического  отпуска. С правки  

о болезни , предоставлен ны е с опозданием , не являю тся  оправдательны м  

основанием .

3.17. В оп росы , связанны е с отчислением  студентов рассм атри ваю тся на 

заседан и и  педагогического  совета.

3.18. О тчисление студентов оф орм ляется приказом  ди ректора с 

указан и ем  причины  и основания отчисления. Д атой  начала действия приказа 

является  д ата  его подписания.

3.19. В ж урнале учебн ы х  занятий  делается  отм етка о приказе на 

отчи сление студента.

3.20. В  личное дело  студента вклады вается  вы писка из п риказа об его 

отчислении.

3.21. П ри  отчислении  студен та из Г П О У  «Х Ж У » ем у по запросу  

вы дается  академ ическая сп равка и  подлинник докум ента об образовании.



4. Порядок восстановления в число студентов

4.1. П орядок  восстановления распростран яется  на лиц, отчисленны х до 

окончания срока обучения по инициативе студента, или  адм инистрации 

Г П О У  «Х Ж У », а такж е прервавш их учёбу  в связи  с призы вом  в ряды  

Р осси йской  А рм ии.

4.2. О бучаю щ ийся им еет право на восстановление для обучения, если 

переры в в учёбе составляет не более 5 лет, и при наличии свободны х мест.

4.3. В осстановлени е м ож ет, осущ ествляется  как  на ту  ж е специальность 

и ф орм у обучения, по которой  восстанавливаем ое лицо обучалось  раннее, так 

и н а  другие специальности  и ф орм ы  обучения при условии  своеврем енной  

сдачи  академ ически х  задолж енностей  по вы бранной  специальности .

4.4. С тудент, восстанавливаю щ ийся в Г П О У  «Х Ж У », пиш ет заявление 

на им я директора, в котором  указы вает причину, по которой  он ран ее бы л 

отчислен . Н а заявлении  получает визу  зам естителя ди ректора по учебн о ­

производственн ой  работе в соответствии , с которой  устан авли вается  

специальность, курс и группа. П ри  полож ительном  реш ении  вопроса 

и здаётся  приказ о восстановлении  студента. Записи  п ерезачёта учебны х 

дисцип лин , проф ессиональны х м одулей , практик указы ваю тся приказе о 

восстановлении .

4.5 . Л ицам , отчисленны м  из Г П О У  «Х Ж У » за  наруш ение У става или 

П рави л  внутреннего  распорядка реш ением  педагогического  совета, С оветом  

уч и л и щ а м ож ет бы ть отказано.

4.6. Е сли  обучаю щ ийся восстановился н а  тот ж е курс той  же 

образовательной  програм м ы , с которого  он бы л отчислен , то  ран ее вы данная 

ем у зачётная  кни ж ка сохраняется. П ри  необходим ости  в зачетную  книж ку 

вносятся  соответствую щ ие исправления, заверенны е подписью  зам естителя 

ди ректо ра по учебн о-производствен ной  работе.



2.6.1 С тудент, ж елаю щ ий перевестись, пиш ет заявление н а  им я директора 

Г П О У  «Х Ж У ». К  заявлению  прилагается ксерокопия зачетной  книж ки, 

заверенная исходны м  учебн ы м  заведением ,

2 .6 .2  Зам еститель директора по учебн о-производствен ной  работе проводит 

собеседовани е со студентом  и осущ ествляет сверку  ксерокопии  зачётной  

кни ж ки  с рабочи м  учебн ы м  планом  специальности , на  которой  ж елает 

обучаться  студент. П о итогам  собеседования, если  некоторы е дисциплины  

не м огут бы ть зачтены  или не бы ли изучены , переводящ ем уся студенту 

предоставляется  возм ож ность ликвиди ровать  разниц у  в учебн ы х  планах. 

Д осдача дисципли н  оф орм ляется соответствую щ им и протоколам и, 

вы данны м и  н а основании  заявления будущ его студента, подписанного  

зам естителем  ди ректора по учебно-производственной  работе.

2.6 .3 . П ри  полож ительном  реш ении  вопроса о переводе, н а  основании  

представленны х докум ентов руководи тель исходного  образовательного  

учреж ден ия издаёт  приказ об отчислении  студента с ф орм улировкой: 

«О тчисли ть  в связи  с переводом  в (наим енование образовательного  

учреж ден ия)» . Н а основании  приказа ди ректора студенту  вы дается 

академ ическая справка с указанием  соответствую щ ей  причины  отчисления и 

докум ен т об образовании , хранящ ийся в личном  деле. В личном  деле 

студента остаётся  копия докум ента об образовании, студенческий  билет и 

зачётная  книж ка, вы п иска приказа об отчислении  в связи  с переводом .

2.6 .4 . П ри  переводе в Г П О У  «Х Ж У » студент представляет докум ент об 

образовании  и академ ическую  справку. П осле представленны х докум ентов 

директор  издаёт  приказ о зачислении студента в училищ е, специальность, 

курс, группу  в п орядке перевода.

2 .6 .5 . Н а вновь принятого  студента в порядке п еревода заводится 

ли чн ое дело , в которое заносится заявление о приём е, академ ическая 

справка, докум ен т об образовании , вы писка из п риказа (или копия приказа) о 

зачислении  в порядке перевода. С туденту  вы даётся  студенческий  билет, 

зачётная  книж ка.

2.6 .6 . Н а основании  академ ической  справки  и протоколов досдачи  

ди сц и п ли н  в зачётную  книж ку вписы ваю тся все дисциплины , которы е 

зачиты ваю тся  студенту до  того  сем естра, н а  которы й он восстанавливается. 

П ри  этом  наим енования дисциплин  и количество  аудиторны х часов  долж но 

соответствовать  действую щ ем у в училищ е рабочем у учебн ом у плану. Е сли 

студент, переведённы й их другого  учебного  заведения, изучил дисциплину,



по которой  в соответствии  с учебн ы м  планом  занятия планируется  в 

последую щ и е сем естры , зам еститель директора по учебн о-производствен ной  

раб оте  им еет право  перезачесть эту  дисциплину.

2.6 .7 . В отдельн ы х случаях, если  какие-либо дисциплины  и (или) виды  

уч ебн ы х  заняти й  (практика,) не м огут бы ть зачтены  студенту, то зачисление 

осущ ествляется  с услови ем  последую щ ей  ликвидацией  академ ической  

задолж енн ости . В приказе о зачислении  в этом  случае отдельны м  пунктом  

определяется  срок ликвидации  эти х  задолж енностей .

2 .6 .8 . В ж урнале учебн ы х  заняти й  указы вается  отм етка о приказе на 

перевод.

2.6 .9 . В личное дело  студента вклады вается  вы писка из п ри каза  о его 

переводе.

3. Порядок отчисления студента

3 .1 .О тчисление из числа студентов м ож ет бы ть по иниц иативе студента, 

по  иниц иативе Г П О У  «Х Ж У », а такж е в связи  с призы вом  в ряды  Р оссийской  

А рм ии.

3.2. О бучаю щ ийся отчисляется из Г П О У  «Х Ж У » в связи  со см ертью , а 

такж е в случае признания его по реш ению  суда безвестно отсутствую щ им  

или ум ерш им .

3.3. О снования отчисления студен та из Г П О У  «Х Ж У »

- в связи  с освоением  основной  проф ессиональной  образовательной  

програм м ы  в полном  объём е и прохож дением  государственной  итоговой  

аттестации;

-  в связи  с переводом  в другое учебн ое заведение;

-  по  собственном у ж еланию ;

-  по состоянию  здоровья;

-  по  сем ейны м  обстоятельствам ;

-  с перем еной  м еста  ж ительства;

-  в связи  с призы вом  в ряды  Р оссийской  А рм ии;

-  за  невы полнен ие учебного  плана по специальности  в установленны е 

сроки  по неуваж ительной  причине, за  академ ическую  неуспеваем ость, 

п ропуски  заняти й  без уваж ительной  причины ;

-  в связи  с ф актическим  прекращ ением  обучения по собственной  

иниц иативе без пояснения причин;



3.9.3. Р еш ение об отчислении детей-сирот, детей , оставш ихся без 

п опечения  родителей , приним ается с согласия органов опеки  и 

п оп ечи тельства (по м есту  устан овления опеки, попечи тельства).

3.10. Порядок отчисления по состоянию здоровья:

3.10.1.  О тчисление по состоянию  здоровья проводится  н а  основании 

ли чного  заявления, а такж е в случаях недостаточности  оснований  для 

предоставления  обучаю щ ем уся академ ического  отп уска и предоставления им 

докум ентов , подтверж даю щ и х соответствую щ ие обстоятельства.

3.11. Порядок отчисления за невыполнение учебного плана по 

специальности в установленные сроки по неуважительной причине (за 

академическую неуспеваемость, за пропуски учебных занятий без 

уважительной причины)

3.11.1 .За академ ическую  неуспеваем ость отчисляю тся студенты :

-  им ею щ ие по окончании  пром еж уточной  аттестации  более трёх  

задолж енностей ;

-  не ликвиди ровавш ие в установленны е сроки  задолж енности ;

-  дваж ды  получивш ие неудовлетворительны е оценки  при пересдаче 

одной  и той  ж е дисциплины , М Д К , м одуля (в том  числе, и специально 

созданной  ком иссии), в том  числе неявивш иеся н а  пересдачу  по 

неуваж ительной  причине;

-  не прош едш ие какой- либо вид практики , не вы полнивш ие 

курсовую  или  вы пускную  квалиф икационную  работу;

-  не ликвиди ровавш ие разницу  в учебн ы х  планах , академ ическую  

задолж ен ность  в устан овлен ны е сроки.

3.11.2 . За  пропуски  учебн ы х  занятий, учебн ой  и производственной  

п ракти к  м ож ет бы ть отчислен  студент, отсутствовавш ий  более 30%  

учебн ого  врем ени  без уваж ительной  причины .

3.11.3 . В случае принятия педагогическим  советом  реш ения об 

отчи сления  студента, заведую щ ий каф едрой  готовит согласованны й с 

зам естителем  ди ректора по учебной  работе проект  приказа об отчислении  

студента (с указанием  причины , дисциплин , по которы м  у  студента 

н еудовлетворительны е оценки и (или) неаттестации , количество  

п роп ущ ен н ы х учебн ы х занятий  без уваж ительной  причины , часов  

практики).

3.12. В связи  с ф актическим  прекращ ением  обучения по собственной  

иниц иативе без пояснения причин отчисляю тся обучаю щ иеся, посетивш ие не
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